
青阳县自然资源和规划局 2023 版行政权力运行流程图

国有建设用地使用权出让审批流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局

自然资源开发利用科

服务电话：0566-5020612
监督电话：0566-5020610

决定（0.5个工作日）

出让方案提交县自然资源和规划

委员会审定

对不符合法律法规要求的，作

出不予许可的决定

办结（0.5 个工作日）

签订土地使用权出让合

同变更协议或者重新签

订土地使用权出让合

同，补缴土地出让金

县政府批准

审查（0.5个工作日）

开发利用科初审

不符合条件
不同意受理

受理（0.5个工作日）
申请窗口进行形式审查，

符合条件的，予以受理并

出具行政许可申请受理书

申请
申请人可以通过“安徽政务服务

网”、皖事通 APP、现场任一方式

提交申请材料

发放补正材料通

知书或当面告知

发放不予受理通

知书或当面告知

材料不全
要求补正材料的



建设用地改变用途审核流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局

自然资源开发利用科

服务电话：0566-5020612
监督电话：0566-5020610 决定（0.5个工作日）

出让方案提交县自然资源和规划

委员会审定

对不符合法律法规要求的，作

出不予许可的决定

办结（0.5 个工作日）

签订土地使用权出让合

同变更协议或者重新签

订土地使用权出让合

同，补缴土地出让金

县政府批准

审查（0.5个工作日）

开发利用科初审

不符合条件
不同意受理

受理（0.5个工作日）
申请窗口进行形式审查，

符合条件的，予以受理并

出具行政许可申请受理书

申请
申请人可以通过“安徽政务服务

网”、皖事通 APP、现场任一方式

提交申请材料

发放补正材料通

知书或当面告知

发放不予受理通

知书或当面告知

材料不全
要求补正材料的



国有建设用地使用权划拨批准流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局

自然资源开发利用科

服务电话：0566-5020612
监督电话：0566-5020610

决定（0.5个工作日）

出让方案提交县自然资源和规划

委员会审定

对不符合法律法规要求的，作

出不予许可的决定

办结（0.5 个工作日）

签订土地使用权出让合

同变更协议或者重新签

订土地使用权出让合

同，补缴土地出让金

县政府批准

审查（0.5个工作日）

开发利用科初审

不符合条件
不同意受理

受理（0.5个工作日）
申请窗口进行形式审查，

符合条件的，予以受理并

出具行政许可申请受理书

申请
申请人可以通过“安徽政务服务

网”、皖事通 APP、现场任一方式

提交申请材料

发放补正材料通

知书或当面告知

发放不予受理通

知书或当面告知

材料不全
要求补正材料的



不涉及农用地转为建设用地的乡（镇）村企
业使用集体建设用地审批流程图

县政府批准，对项目地块进行批前

公示

办结（0.5 个工作日）
自然资源开发利用科出

具不涉及农用地转为建

设用地的乡（镇）村企

业使用集体建设用地

对不符合法律法规要求的，作出不予许

可的决定

受理（0.5个工作日）
申请窗口进行形式审查，符合条件的，予以

受理并出具行政许可申请受理书

申请
申请人到窗口提交材料

决定（0.5个工作日）
方案提交县自然资源和规划委员会审

定

审查（0.5个工作日）

业务科室初审，拟定划拨供地方案

承办机构：青阳县自然资源和规划局

自然资源开发利用科

服务电话：0566-5020612
监督电话：0566-5020610



不涉及农用地转为建设用地的乡（镇）村公
共设施、公益事业使用集体建设用地审批

流程图

决定（0.5个工作日）

报县自然资源和规划委员会审定

申请
申请人到窗口提交材料

受理（0.5个工作日）
申请窗口进行形式审查，符合条件的，予以受理并出具行政许可申请

受理书

审查（0.5个工作日）

业务科室初审，拟定划拨供地方案

办结（0.5个工作日）

自然资源开发利用科出具不涉及农用地转为建设

用地的乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建

设用地批

承办机构：青阳县自然资源和规划局

自然资源开发利用科

服务电话：0566-5020612

监督电话：0566-5020610



土地闲置费征收流程图

财政局开具土地闲置费票据

土地使用权人将闲置费票据送县自然资源和规划

局开发利用科销号

土地使用权人凭缴费通知单到指定银行办理缴

费手续

依据闲置土地认定书，向土地使用权人下达缴费

费通知

承办机构：青阳县自然资源和规划局

自然资源开发利用科

服务电话：0566-5020612
监督电话：0566-5020610



采取授权经营或国有土地使用权作价出资

入股方式配置土地管理流程图

科室审查，材料符合规定，组织地价评估工作，

拟定配置土地方案

提交县自然资源和规划委员会审定

提交相关资料

土地使用人持政府授权经营国有土地或作价出资入股批复

件，提出用地申请

报县政府批准

签订配置土地合同

承办机构：青阳县自然资源和规划局

自然资源开发利用科

服务电话：0566-5020612
监督电话：0566-5020610



国有建设用地土地使用权和地上建筑物、其

他附着物所有权分割转让批准流程图

承办机构：青阳县不动产登记中心

服务电话：0566-5181031

监督电话：0566-5020610

申请
申请人到不动产登记

窗口或通过网络线上

提交材料

受理、审查（1个工作日）

窗口进行形式审查，符合条

件的，打印受理单；不符合

条件的告知所需补充的材料

内容

不符合法律法规或不满
足相关受理条件出具

《不动产登记不予受理
告知书》或当面告之

相关材料不齐全要求
要求补正材料的，出具
《不动产登记补充材
料通知书》或当面告之

办结（1 个工作日）
不动产登记中心办结并送达

（邮寄或本人前来窗口领取）

发现材料不真实，不符合法律法规
或不满足相关准许审批的条件，出

具《不予登记告知书》

材料真实合法，符合登记条件



划拨土地使用权转让、出租和地上建筑物及

附着物所有权转让、出租、抵押审批流程图

申请
申请人到不动产登记

窗口或通过网络线上

提交材料

受理、审查（1个工作日）
窗口进行形式审查，符合条

件的，打印受理单；不符合

条件的告知所需补充的材料

内容

不符合法律法规或不满
足相关受理条件出具

《不动产登记不予受理
告知书》或当面告之

相关材料不齐全要求
要求补正材料的，出具
《不动产登记补充材
料通知书》或当面告之

办结（1 个工作日）
不动产登记中心办结并送达

（邮寄或本人前来窗口领取）发现材料不真实，不符合法律法规
或不满足相关准许审批的条件，出

具《不予登记告知书》

材料真实合法，符合登记条件

承办机构：青阳县不动产登记中心

服务电话：0566-5181031

监督电话：0566-5020610



不动产登记流程图
（此流程图适用于集体土地所有权登记、国有建设用地使用权登记；国有建设用

地使用权及房屋所有权登记；宅基地使用权及房屋所有权登记；集体建设用地使

用权及建筑物、构筑物所有权登记；地役权登记；抵押权登记；预告登记；依申

请更正登记；林权登记。）

申请
申请人到不动产登记

窗口或通过网络线上

提交材料

受理、审查（1个工作日）
窗口进行形式审查，符合条

件的，打印受理单；不符合

条件的告知所需补充的材料

内容

不符合法律法规或不满
足相关受理条件出具

《不动产登记不予受理
告知书》或当面告之

相关材料不齐全要求
要求补正材料的，出具
《不动产登记补充材
料通知书》或当面告之

办结（1 个工作日）
不动产登记中心办结并送达

（邮寄或本人前来窗口领取）
发现材料不真实，不符合法律法规
或不满足相关准许审批的条件，出

具《不予登记告知书》

材料真实合法，符合登记条件

承办机构：青阳县不动产登记中心

服务电话：0566-5181031

监督电话：0566-5020610



异议登记流程图

申请

申请人到不动产登记

窗口或通过网络线上

提交材料

受理（1个工作日）

窗口进行形式审查，符合条

件的，打印受理单；不符合

条件的告知所需补充的材料

不符合法律法规或不满足
相关受理条件出具《不动产
登记不予受理告知书》或当
面告之；发现材料不真实，
不符合法律法规或不满足
相关准许审批的条件，出具

《不予登记告知书》

相关材料不齐全要求
要求补正材料的，出具
《不动产登记补充材
料通知书》或当面告之

材料真实合法，符合登记条件

承办机构：青阳县不动产登记中心

服务电话：0566-5181031

监督电话：0566-5020610



不符合条件
不同意受理

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿业权管理科受理岗进

行形式审查，符合条件的，予以

受理（0.25个工作日）

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

审查

矿业权管理科审查岗根据受理意见实施审

查（0.25个工作日）

对符合法律法规要求的，作

出准予许可的决定

办结

出具备案文件；对不予许可的，告之不予

许可的理由。（0.25 个工作日）

决定
分管领导决定岗根据审查意见做出决定

（0.25 个工作日）

结 束

采矿权新立、延续、变更、注销登记事项办
理流程图

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿业权管理科

服务电话：0566-5020614

监督电话：0566-5020610



不符合条件
不同意受理

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿业权管理科受理岗进

行形式审查，符合条件的，予以

受理（0.25个工作日）

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

审查

矿业权管理科审查岗根据受理意见实施审

查（0.25个工作日）

对符合法律法规要求的，作

出准予许可的决定

办结

出具备案文件；对不予许可的，告之不予

许可的理由。（0.25 个工作日）

决定
分管领导决定岗根据审查意见做出决定

（0.25 个工作日）

结 束

采矿权转让审批事项、开采矿产资源划定
矿区范围批复办理流程图

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿业权管理科

服务电话：0566-5020614

监督电话：0566-5020610



不符合法律法规或
不满足相关受理条

件的

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿产资源保护与地灾防

治科受理岗进行审查，符合条件

的，予以受理（1个工作日）

发现材料不真实、不符合法律

法规或不满足相关准许审批的

条件，出具《不予审批通知书》

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

审查

矿产资源保护与地灾防治科及相关科室审

查岗审查材料并提出审查意见（6个工作

日）

材料真实合法，项目符合相关审

批条件的，作出准予许可的决定

办结

矿产资源保护与地灾防治科窗口办结；申

请人自取。（1 个工作日）

决定
分管领导决定岗做出决定（2个工作日）

结 束

矿山地质环境保护与土地复垦方案批准
办理流程图（适用于第2项权力）

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿产资源保护与地灾

防治科

服务电话：0566-5020615

监督电话：0566-5020610



不符合条件
不同意受理

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿业权管理科/矿产资源

保护与地灾防治科受理岗进行形

式审查，符合条件的，予以受理

（0.25个工作日）

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

审查

矿业权管理科/矿产资源保护与地灾防治

科审查岗根据受理意见实施审查（0.25个

工作日）

对符合法律法规要求的，作

出准予许可的决定

办结
出具裁决文件；对不予许可的，告之不予

许可的理由。（0.25 个工作日）

决定
分管领导决定岗根据审查意见做出决定

（0.25 个工作日）

结 束

探矿权人、采矿权人之间因矿区范围争议裁
决办理流程图

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿业权管理科、矿产

资源保护与地灾防治

科

服务电话：0566-5020614、5020615

监督电话：0566-5020610



不符合条件
不同意受理

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿保科受理岗进行形式

审查，符合条件的，予以受理（1

个工作日）

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

审查

矿保科审查岗根据受理意见实施审查（3

个工作日）

对符合法律法规要求的，作

出准予许可的决定

办结

出具备案文件；对不予许可的，告之不予

许可的理由。（1个工作日）

决定
分管领导决定岗根据审查意见做出决定（2

个工作日）

结 束

矿产资源储量评审备案办理流程图

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿产资源保护与地

灾防治科

服务电话：0566-5020615

监督电话：0566-5020610



不符合条件
不同意受理

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿业权管理科受理岗进

行形式审查，符合条件的，予以

受理（0.5个工作日）

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

审查

矿业权管理科审查岗根据受理意见实施审

查（0.5个工作日）

对符合法律法规要求的，作

出准予许可的决定

办结

出具备案文件；对不予许可的，告之不予

许可的理由。（0.5 个工作日）

决定
分管领导决定岗根据审查意见做出决定

（0.5 个工作日）

结 束

矿业权设定抵押备案办理流程图

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿业权管理科

服务电话：0566-5020614

监督电话：0566-5020610



不符合条件
不同意受理

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿保科受理岗进行形式

审查，符合条件的，予以受理（1

个工作日）

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

办结

出具文件；对不予许可的，告之不予许可

的理由。（1 个工作日）

结 束

日常探矿权设立、变更、延续、保留、注销

初审流程图

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿产资源保护与地

灾防治科

服务电话：0566-5020615

监督电话：0566-5020610



不符合条件
不同意受理

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知书

或当面告之

受理：矿保科受理岗进行形

式审查，符合条件的，予以受

理（1个工作日）

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定

申请

申请人通过窗口平台提交申请材料

审查

矿保科审查岗根据受理意见实施审查（6

个工作日）

对符合法律法规要求的，作

出准予许可的决定

办结
出具备案文件；对不予许可的，告之不予

许可的理由。（1个工作日）

决定
分管领导决定岗根据审查意见做出决定（2

个工作日）

结 束

矿山地质环境治理项目验收
办理流程图

开始

承办机构：青阳县自然资源和规划

局矿产资源保护与地

灾防治科

服务电话：0566-5020615

监督电话：0566-5020610



建设项目用地预审流程图

申请

申请人到耕地保护

监督科提交材料

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知

书或当面告之

受理
耕地保护监督科进行形式

审查，符合条件的，予以

受理

不符合条件
不同意受理

材料不全
要求补正材料的

对需要转报上级批准的预审项

目，出具初审意见书

不予许可的，告知申请人，说明

原因

办结（送达）
属于县自然资源和规划局

审批权限，主办科室出具预

审意见书

承办机构：青阳县自然资源和规划局

耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626

监督电话：0566-5020610



土地开垦区内一次性开发未确定使用权的
荒山、荒地、荒坡、荒滩从事生产审查

流程图

承办机构：耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626

监督电话：0566-5020610

申请：由项目申报单位提出

受理：检查申报材料

现 场 踏 勘

专 家 评 审

立项：专家评审通过后，按照项目验

收权限，由市、县自然资源和规划局

下达立项批文。

实施：项目申报单位组织

验收：1、新增耕地 200亩以下，县

级自验后，由市局组织有关部门进行

市级验收。2、新增耕地 200亩以上，

县级自验，市级初验，符合有关要求

后申请省级验收

接到省自然资源厅的验收确认批复

后，在自然资源部农村土地整治监测

监管系统中进行指标报备

村集体经济组织发包后组织耕种或

养殖

1、申报单位项目申请报告。

2、项目可行性研究、规划设计报告。

3、项目区 1:1 万土地利用现状图，

项目区界线用红笔勾绘。

4、项目区所在乡（镇）、村群众或群

众代表意见，需 2/3以上群众同意。

5、项目所在县自然资源和规划部门

现场初步踏勘意见。

6、土地开发呈报表。

承办机构：青阳县自然资源和规划局

耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626

监督电话：0566-5020610



临时用地审批流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局

耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626

监督电话：0566-5020610

申请
申请人提交材料

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知

书或当面告之

受理
进行审查，符合条件

的，予以受理

不符合条件
不同意受理

材料不全
要求补正材料的

临时用地涉及耕地、永久基本农田需要报市

自然资源和规划局，待市局审核通过后签订

三方共管协议，缴存土地复垦费用，市局出

具审查意见

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定

办结（送达）
批复下达，材料归档

对符合临时用地条件、选址符合要求的，通

知申请人，与自然资源和规划局、银行签订

三方共管协议，缴存土地复垦费用，出具审

查意见



不涉及农用地转为建设用地的乡（镇）村企

耕地开垦费征收流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局

耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626

监督电话：0566-5020610

用地单位在县征地补偿准备金专户中

预存耕地开垦费

金融部门出具进账凭证，随用地报件材

料一并上报。

用地批准后，用地单位按照规定将耕地

开垦费缴入提供耕地占补平衡指标的

县级耕地开垦费账户。



新增建设用地土地有偿使用费征收流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局

耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626

监督电话：0566-5020610

用地单位在征土地有偿使用费专户中存入新增

建设用地土地有偿使用费

金融部门出具进账凭证，随用地报件材料一并上

报。

省厅审核



建设用地申报审核流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局

耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626

监督电话：0566-5020610

申请

申请人到所在乡镇

政府提出申请

发放不予受理通知

书或当面告之

发放补正材料通知

书或当面告之

受理
窗口进行形式审查，符合

条件的，乡镇政府行文申

请报批建设用地

不符合条件
不同意受理

材料不全
要求补正材料的

呈报县政府、市自然资源和规划

局、市政府、省自然资源厅、省

政府进行审核审批

对不符合法律法规要求的，作出

不予许可的决定

办结（送达）
用地批准后涉及征地的由县政府发

布土地征收公告,在被征地所在地的

乡镇、村、组张贴公布

涉及征地的由乡镇人

民政府张贴征地“两

公告”、现状调查、征

求村集体意见、办理

补偿登记和签订安置

补偿协议。县自然资

源和规划局组织听

证，并办理风险评估。

如不涉及征收集体土

地由乡镇人民政府办

理现状调查、土地确

权、召开村集体代表

大会、签订用地补偿

协议



土地复垦方案审查备案流程图

申请：由项目申报单位提出

受理：检查申报材料

评审机构组织现场踏勘

专家评审，形成评审意见

评审机构审查方案修改情况

评审结论：专家评审通过后，形

成评审意见

备案：由县自然资源和规划局耕
地保护监督科审查，对符合条件
的，予以备案

1、申报单位项目申请报

告。

2、项目可行性研究、规划

设计报告。

3、项目区 1:1万土地利用

现状图，项目区界线用红

笔勾绘。

4、项目区所在乡（镇）、

村群众或群众代表意见，

需 2/3以上群众同意。

5、项目所在县自然资源和

规划部门现场初步踏勘意

见。

6、土地开发呈报表。

承办机构：青阳县自然资源和规划局

耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626
监督电话：0566-5020610



法人或者其他组织利用属于国家秘密的

基础测绘成果审批流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局自然资源确权登记科

服务电话：0566-5020613
监督电话：0566-5020610

申请
申请人到县政务服务中心 2
楼自然资源和规划局窗口
受理或通过网络线上提交
材料进行申请

受理(1个工作日)
窗口进行形式审查，符
合条件的，出具受理单；
不符合条件的告知所需
补充的材料内容

审查、决定（2个工作日）

主办科室（自然资源确权登记科）对

材料进行初步审核；材料齐全后报分

管领导决定。

办结（1个工作日）
自然资源确权登记科通知领取

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

相关材料不齐全或者不
符合法定形式，出具《受
理补正通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合
相关审批条件



建设工程规划核实流程图

申 请

申请人向行政服务中心规划窗口提出申请并报送相关资料

受 理

窗口初审是否符合申请资格，

是否属于建设工程规划验收范围，

申请材料是否齐全

申 请

经办科室审核人审核资料的实质性内容并勘察建设项目

工程现场是否符合规划审批要求

不属于建设工程

规划 验收 范围

的，不予受理

符合申请资格，申请事项

属于建设工程规划验收范

围，申请材料齐全

申请材料不齐全或

者不符合法定形式

的，当场退回材料

不符合要求，做出不予核发建

设工程规划核实合格证的决

定，责成建设单位进行整改

决 定
符合要求，审核人审核，局领

导审批后做出决定

窗口核发《建设工程规划核实合格证》



建设项目选址意见书、建设用地规划许可证
核发流程图

`

承办机构：县自然资源和规划局建设项目规划科

服务电话：0566-5020575

监督电话：0566-5020610

申请人申请。

乡镇政府就工程项目初审。

申请材料不齐全或不符合法定形式的，

不予受理，一次性告知补正材料。

申请材料齐全、符合法定形式，或者申请

人按照本行政机关的要求提交全部补正申

请材料的，予以受理，出具《受理通知书》。

现场踏勘
依法在受理 1 个工作日内，自然资源和规划局建设项目规划科组织现场踏勘。

审 核
自然资源和规划局建设项目规划科对申请材料组织审查，提出审查意见，报分管领导审核、

审批。（3个工作日）

发 证

1 个工作日内，完成发证工作。

予以许可的，申请人到县政务中心自然资源和规划局窗口领取证照；不予许可的，领取

《不予许可通知书》。



自然资源违法行为立案查处工作流程图



查封、扣押与涉嫌违法测绘行为直接相关的
设备、工具、原材料、测绘成果资料等

流程图



土地复垦方案审查流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局耕地保护监督科

服务电话：0566-5020626
监督电话：0566-5020610

申请
申请人提交申请

受理

主办科室进行形式审

查，符合条件的予以受

理。

决定
根据审查意见作出决

办结
对决定同意的，通知申请人领取土地

复垦方案审查意见，资料归档

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，发放不予受理
通知书或当面告知

相关材料不齐
全发放补正材
料通知书或当
面告知

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，书或当面告知申请人

材料真实合法、符合办理条件，评
审专家组签字同意后出具审查意见

审查

主办科室内业审查，组织相关部门及专家召开

评审会，审查人员根据审查要求，审核申请材

料。根据审查情况，提出审核拟办意见。



土地权属争议解决流程图

承办机构：青阳县自然资源和规划局自然资源确权登记科(测绘地理信息管理科)

服务电话：0566-5020613
监督电话：0566-5020610


